(GVCN điều chỉnh nội dung theo định hướng của trường cho phù hợp mỗi năm học)
HƯỚNG DẪN CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM 
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CHA MẸ HỌC SINH
TỔNG KẾT NĂM HỌC
----
Phần trang trí:
Khẩu hiệu ghi trên bảng lớp:
“Hội nghị cha mẹ học sinh lớp …
Tổng kết năm học 20… - 20…”
Vĩnh Thạnh Trung, ngày    tháng 5 năm 20….

1/Kiểm diện:
Thu nhận thư mời và nắm tình hình PHHS đến dự ở lớp.(ghi tên PHHS-địa chỉ, điện thoại liên hệ….) (đề nghị PHHS ghi số điện thoại địa chỉ trên thư mời)
2-Nêu lý do tổ chức hội nghị:
Nhằm báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học, tăng cường mối quan hệ giữa gia đình, nhà trường và của lớp trong công tác quản lý giáo dục học sinh, đồng thời cung cấp các thông tin của nhà trường, của lớp trong năm học vừa qua và một số nội dung công việc trong hè và trong năm học mới đến toàn thể các bậc CMHS của lớp. Được sự thống nhất của Hiệu trưởng nhà trường, nay chúng tôi tổ chức buổi Hội nghị CMHS tổng kết năm học ………. của lớp…. đó là lý do hội nghị hôm nay (GVCN tham khảo, có thể nêu lý do khác phù hợp với tình hình của lớp).
3-Nghi thức:
	-Giới thiệu đại biểu và thành phần tham dự.
	-Giới thiệu thư ký.
4-Nội dung báo cáo hoạt động
 I. Đặc điểm tình hình: 
a- Thuận lợi
b- Khó khăn:
- Nêu những thuận lợi khó khăn của trường, lớp trong năm học qua
- Nêu những thuận lợi khó khăn của nhà trường, lớp ở các nội dung: cơ sở vật chất, tình hình học tập của học sinh, công tác dạy học của GV….
c- Tình hình số liệu học sinh.
- Tình hình chất lượng học tập các bộ môn
- Tình hình học tập của các em học sinh yếu
II- Đánh giá hoạt động của lớp trong năm học qua.
III- Phương hướng năm học mới:
*Thực hiện công tác dạy học:
-Thông tin học tập các bộ môn:
+ Chuẩn bị của học sinh cho các môn học.
+ Thông tin việc học ngoại khóa
+ Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi đối với học sinh khối 9
+ Việc học tập bộ môn tiếng Anh chương trình thí điểm đối với lớp tiếng Anh thí điểm(nếu có)
- Thông tin việc tổ chức thi cử của trường đối với xác định chất lượng học tập của học sinh
- Việc tổ chức dạy bơi cho học sinh học Thể dục(nếu có)
- Thực hiện thông tin giữa trường và gia đình qua phiếu liên lạc điện tử, qua tin nhắn của VNPT
- Nhận xét chung về đánh giá xếp loại học lực, hạnh kiểm của học sinh, nêu rõ những mặt làm được trong việc giáo dục đạo đức, giáo dục rèn luyện kỹ năng sống trong năm học qua, có lưu ý các trường hợp đặc biệt cần PHHS tiếp tay giáo dục.
- Thông tin điều kiện xếp loại hạnh kiểm, học lực, xếp hạng theo Thông tư 58/TT-BGDĐT ngày 15/12/2011…
- Thông báo việc khen thưởng học sinh cuối năm (Xếp hạng, danh hiệu thi đua…)
- Thống kê chất lượng học tập của học sinh
+ Hạnh kiểm:
+ Học lực
- Thống kê chất lượng các môn học trong năm học vừa qua
Có so sánh số liệu thống kê kết quả đầu năm hoặc thống kê khảo sát sơ bộ khối 6 (nếu có)
- Nêu rõ chỉ tiêu đã đạt hoặc chưa đạt của lớp trong năm học
	+ Học lực
	+ Hạnh kiểm
	+ Học sinh giỏi văn hóa cấp trường, huyện..
	+ Đóng BHYT, BHTN
	+ Đóng học phí: thông báo công tác thu học phí (lưu ý các đối tượng được miễn giảm)
* Thông báo những quy định của trường, của lớp trong thời gian hè:
- Thời gian nghỉ hè từ 01/6/đến 31/7/20…
- Tựu trường ngày …/8/20…
- Thực học …/8/20…
- Khai giảng:05/9/20….
- Thông báo thời gian ôn thi lại và tổ chức thi lại
- Thông báo thời gian khại mạc sinh hoạt hè và một số nhiệm vụ của lớp trong thời gian hè cần có mặt của học sinh tham gia.
- Thông báo kế hoạch ôn tập thi học sinh giỏi khối 6,7,8
* Các nội dung khác: GVCN căn cứ tình hình của lớp để thông báo các công việc thật cụ thể của lớp đối với PHHS.
5. Thảo luận,ghi nhận ý kiến đề xuất:
GVCN ghi nhận thật đầy đủ các ý kiến do PHHS đề xuất và báo cáo cho BGH sau khi kết thúc cuộc họp với PHHS (Biên bản kèm theo).
	E/Kết thúc hội nghị:
	- Nộp biên bản hội nghị về BGH(T.Phong)



- Ghi số điện thoại của trường, BGH, GVBM trên bảng để PHHS ghi nhận
(HT-Hùng: 0919304371; PHT-Triết: 0919029403: PHT-Phong:0916271620)
- GVCN Chuẩn bị báo cáo thật chu đáo, đầy đủ, chi tiết. Chú trọng thông tin của trường đối với học sinh trong năm học vừa qua.
- Chuyển cho PHHS Phiếu liên lạc cuối năm
- Cho PHHS ký xác nhận học sinh thi lại
- Thông báo mời PHHS tham dự lễ tổng kết năm học
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