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BIÊN BẢN 
V/v giao, nhận học sinh, Năm học....................... 


I. Thời gian và địa điểm:
[bookmark: _GoBack]Vào lúc ............giờ.............phút............, ngày............tháng……... năm…………….
Tại 	………………………….
II. Thành phần:
Bên giao (GVCN lớp cũ): 	. Chủ nhiệm lớp…………
Bên nhận (GVCN lớp mới):
Ông (bà): 	. Chủ nhiệm lớp…………
Ông (bà): 	. Chủ nhiệm lớp…………
Ông (bà): 	. Chủ nhiệm lớp…………
Ông (bà): 	. Chủ nhiệm lớp…………
III. Nội dung giao, nhận:
1. Tổng số học sinh theo danh sách lớp cũ có:…………..học sinh. Trong đó:
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
a. Tổng số học sinh có mặt giao, nhận là:…………..học sinh. Trong đó:
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
b. Tổng số học sinh vắng mặt: ….………..học sinh. Trong đó:
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
- Lớp................... có ........................học sinh.
- Lớp................... có ........................học sinh
c. Danh sách HS chưa bàn giao. (HS chưa đến trường)
	Stt
	Họ và tên
	Nữ
	Họ tên cha (mẹ)
	Địa chỉ
	Lớp mới

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Trách nhiệm giao nhận đã thực hiện:
- Giáo viên chủ nhiệm năm học 2019-2020 bàn giao học sinh của lớp mình sang cho GVCN chủ nhiệm lớp mới, đồng thời chịu trách nhiệm vận động học sinh đến trường, kể cả học sinh lưu ban. Thường xuyên báo cáo tình hình vận động học sinh cho BGH nhà trường. 
- Giáo viên chủ nhiệm năm học 2020-2021 báo cáo danh sách học sinh chưa đến trường hàng buổi cho BGH, đồng thời báo cáo tình hình huy động hàng ngày cho BGH.
- Hai GVCN thực hiện phối hợp trong việc lập danh sách, tìm hiểu nguyên nhân và báo cáo đầy đủ học sinh chưa đến trường cho BGH hàng ngày. 
Biên Biên bản kết thúc lúc……… giờ………..phút cùng ngày.
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