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Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cdng nghé thong tin - thw vién truwong hoc - thiét
bi day hoc; ki€m tra thw vién - phong hoc by mén ding ky dat chuan
Nam hoc 2020 - 2021

Thuc hién Huéng dan sé6 739/HD-PGDDT ngay 14 thang 9 nam 2020 cta Phong
Giéo duc va Pao tao vé viée thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin- cdng tac thu vién-
thiét bi day hoc nam hoc 2020 - 2021;

Cin cir K& hoach 801/KH-PGDDT ngay 02 thang 10 nim 2020 ctua Phong Giao duc
va Pao tao (GDDT) vé cong tac kiém tra nim hoc 2020-2021. Phong GDPT xay dung ké
hoach kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong ngh¢ thong tin (CNTT) va cong tac thu vién,
cbng tac thiét bi day hoc (TBDH), kiém tra cong nhan thu vién - phong hoc bo mon dang
ky dat chuan nam hoc 2020 - 2021 cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao nhén thirc, trach nhiém dén toan bd can bd, cong chire, vién chic, gido
vién vi trf cia CNTT trong quan 1y, day hoc, gop phan nang cao hiéu qua cong tac chi dao,
diéu hanh. P4y manh phong trao gido vién thiét ké bai giang e-Learning phuc vu cong tac
day hoc, lam phong phu kho bai giang e-Learning. Tu van viéc ting cuong st dung sb
diém, hoc ba dién tir; khuyén khich viéc trao doi thong tin website gido duc.

- Nang cao nhan thtrc cua don vi v€ vi tri, vai tro va ho trg cta thu vién truong hoc
trong giang day, hoc tap va gido duc toan dién.

- Kiém tra cong tac quan 1y, xay dung va hoat dong ctia thu vién nha truong, danh
gia, xép loai thu vién dat chuan theo Quyét dinh s6 01/2003/QB/BGDDT ngay 02 thang
01 nam 2003 cua B6 GDDT.

- DBanh gia thuc trang co s¢ vat chét, trang thiét bi, TBDH, thiét bi phong hoc bo
moén (PHBM) da dugc trang bi so v61 danh muc quy dinh cia B GDDT. Chu y TBDH
cho viéc thuc hién Chuong trinh Gido duc phé thong (GDPT) nam 2018.

- Kiém tra cong tac td churc st dung hi¢u qua trang thiét bi, thuc hanh thi nghiém
theo phan phéi chuong trinh cdc moén hoc da dugc B9, S6 GDDT quy dinh; cong tac tiép
nhan nghiém thu, quan ly, bdo quan céc trang thiét bi phuc vu viéc day va hoc tai don vi
theo cac huéng dan ciia S6 GDDT. Kiém tra tAn suét st dung cac PHBM di duoc trang bi
tai cac don vi. Tiép tuc dua cong tac quan 1y, nghiém thu, sir dung, bao quan TBDH tai cac
don vi trong huyén nang 1én, di vao chiéu sau.

- Kiém tra cong tac quan 1y, xay dung PHBM tai don vi; danh gia, xép loai PHBM



dat chuan theo Quyét dinh sé 37/2008/QD-BGDPT ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Bo
GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh vé phong hoc bo mon dat chuén, Hudng dan s6 49/HD-
SGDDT ngay 23 thang 10 nim 2012 vé viéc xép loai PHBM dat chuén va Hudng dan sd
53/HD-SGDDT ngay 15 thang 11 nim 2012 vé viéc xép loai PHBM Tin hoc dat chudn cua
S¢6 GDDT.

2. Yéu ciu

- Tich cuc ddi mai cong tac kiém tra: khoa hoc, hiéu qua, tiét kiém thoi gian, dam
bado khach quan, danh gid chinh xéc trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu cong nghé
thong tin va cong tac thu vién - thiét bi ndm hoc 2020 — 2021. Pam bao viéc kiém tra khong
dugc lam anh hudng dén cac hoat dong binh thuong cta cac don vi duge kiém tra.

- Két qua kiém tra phai chi ra duoc cac viéc 1am duogc, c¢6 thé nhan rong trong nganh
cling nhu nhitng ton tai, han ché trong cong tac xay dung thu vién, PHBM dat chuan, cong
tac nghiém thu, quan ly, bao quan va st dung TBDH.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Viéc thuc hién nhiém vu cong nghé théng tin (CNTT)
- Viéc thuc hién nhiém vu CNTT

- Viéc quan triét, luu trit cac van ban cua nganh vé cong tac CNTT; viéc trién khai,
khai thac co s dit lidu toan nganh theo huéng dan cia Bo GDDT.

- Viéc str dung quan 1y van ban, chi dao diéu hanh iOffice 4.0 trao doi théng tin
trong nganh.

- Céc bién phap dam bao an toan thong tin trong don vi (cach quan Iy mat khau cac
hop thu, phong chdng vi rit, cong tac bao mat trén cac may tinh phuc vu 1am dé thi,...)

- Viéc trién khai, xay dung quy ché van hanh va duy tri hoat dong cong thong tin
dién tar (Website) ddi v6i cac don vi di trang bi.

- Viéc ung dung CNTT trong cOng tac quan ly va giang day; viéc xay dung bai giang
e-Learning tham du hoi thi cac cap.

2. Cong tac thu vién

- Viéc quan triét, luu trir cac van ban cta nganh vé cong tac thu vién truong hoc.
Tinh hinh trién khai thuc hién dé an vin hoa doc tai don vi.

- Kiém tra tryc tiép viéc duy tri danh hiéu thu vién caa cac don vi.

- Kiém tra chuyén dé vé dau tu co s Vat chat va tai liéu cho thu vién, vé hd so sb
sach; t6 chirc hoat dong tuyén truyén gioi thiéu sach, phdi hop hoat dong ngoai khoa voéi
c4c t6 chuyén mon, cdng tac phuc vu ban doc, cong tac kiém ké, thanh Iy... tai cac don vi
chua dén 16 trinh xay dyung thu vién dat chuan.

- Trong nam hoc, s& kiém tra cac don vi trong huyén:



+ Tiéu hoc: TH A O Long Vi, TH A Vinh Thanh Trung, TH B Vinh Thanh Trung,
TH D Vinh Thanh Trung, TH A Binh Thuay, TH B Binh Thay, TH B Binh Long, TH C
Binh Phu, TH B My Bac, TH A My btrc, TH B My Bue, TH C Khanh Hoa.

+ Trung hoc co sé: THCS O Long Vi, THCS Vinh Thanh Trung.

- Kiém tra viéc tng dung CNTT trong quan 1y cong tac thu vién, viéc khai thac phan
mém quan 1y thu vién.

3. Cong tac nghiém thu, quan ly, biao quan, sit dung thiét bi day hoc, phong
trao tw |am TBDH, thiét ké bai giang e-Learning

- Viéc quan triét, luu trir cac van ban cua S& GDDT, Phong GDDT vé cong tac
TBDH. K¢é hoach va cac bién ban ty kiém tra ciia don vi vé cong tac nghiém thu, quan 1y,
bao quan, sir dung thiét bi day hoc di véi cac co so truc thudc.

- Céng tac quan ly, bao quan cac camera hién c0 tai don vi.

- Kiém tra qui trinh tiép nhan, nghiém thu thiét bi tai cac don vi; cdng tac chi dao,
quan ly ciia Lanh dao don vi vé cong tdc TBDH; cong tac quan ly, bao quan va khai thac
st dung cac loai thiét bi dung chung, TBDH tai cac PHBM:; céc loai hd so, sb sach: thuc
trang cac TBDH so véi danh muyc theo quy dinh cua Bo GDDT (danh muc va chat luong
thiét bi), cong tac quan Iy thiét bi (nhan sy phu trach, ho so so sach), viéc boi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu cua vién chicc TBDH, céc giai phap cua don vi trong
viéc chi dao giao vién tang cuong sir dung TBDH.

- Cong tac kiém ké TBDH, thiét bi dung chung, thiét bi trong cac PHBM:; viéc thuc
hién cé4c tha tuc thanh Iy céc thiét bi hu hong khéng thé sira chira dugc - cac hda chat da bi
hu, khong st dung. (Theo cac noi dung trong Cong vin s6 626/SGDPT-TVTBCNTT ngay
11 thang 6 nam 2015 cua So6 GDDT)

- Viéc ung dung CNTT trong quan ly thiét bi, xay dung Quy ché sir dung, bao quan
va quan ly thiét bi; ké hoach stra chita, mua sim bo sung cac trang thiét bi. Tang cudng
hiéu qua st dung tat ca cac phong hoc bo mon, khai thac triét dé tat ca cac TBDH duoc
trang cip, phan mém quan ly TBDH.

4. Thoi gian kiém tra

- D6i véi Thu vién dat chuan, Phong GDDT sé tién hanh kiém tra, ding ky ho so vé
S GDDT tham dinh thu vién dat chuan, lich kiém tra nhu sau:

Thoi gian Pon vi kiém tra

Thang 10/2020 | TH A Thi tran Cai Dau, TH D Vinh Thanh Trung, TH C Khanh Hoa, TH
A O Long Vi

Thang 11/2020 | THCS O Long Vi, THCS Vinh Thanh Trung

Théang 02/2021 | TH A Vinh Thanh Trung, TH B Vinh Thanh Trung, TH A Binh Thuy,
TH B Binh Thuy, TH B Binh Long

Thang 03/2021 | TH C Binh Phii, TH B M§ Dite, TH A My Dirc, TH B My Dirc




- Béi vai cong tac nghiém thu, quan ly, bao quan, sir dung thiét bi day hoc va kiém
tra chuyén dé thu vién, viéc thuc hién nhiém vu CNTT du kién lich kiém tra nhu sau:

Thoi gian Kiém tra mot sé don vi trén dia ban xi
Thang 02/2021 | Khanh Hoa, My Buc
Théang 03/2021 | O Long Vi, My Phu
Théng 06/2021 | Pao Hiru Canh, Thanh My Tay, Vinh Thanh Trung
Thang 07/2021 | Binh My, Binh Thuy, Binh Long
Théang 08/2021 | Binh Phi, Binh Chanh, Thj tran Cai Dau

I11. THANH PHAN POAN KIEM TRA: C6 Quyét dinh riéng gom:

- Pai dién Lanh dao phong GDDT.

- Chuyén vién phong phu trach bac mam non, cap THCS, tiéu hoc.

- T6 cOng tac thu vién, thiét bi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GDPT xay dung ké hoach kiém tra va trién khai dén cac don vi.

2. Kiém tra cong nhan thu vién, Phong hoc b mén dat chuan: Phong GDDT t6 chuc
kiém tra va tong hop két qua kiém tra, 1ap danh sach dé nghi So6 GDDT kiém tra tham dinh
danh hiéu thu vién, nop danh sach va hd so dé nghi theo 2 dot: trudgc ngay 25/11/2020 va
ngay 30/3/2021.

3. Céc don vi duoc chon kiém tra can chuan bi:

3.1. Vé viéc thuc hién nhiém vu CNTT:

- Béo céo tinh hinh tng dung CNTT tai don vi.

- Viéc khai thac hé théng co s¢ dit liéu dung chung cua nganh.

- Viéc str dung quan 1y van ban, chi dao diéu hanh iOffice 4.0.

- Céc giai phap nham dam bao an toan thong tin trong don vi.

- Céc chu truwong trng dung CNTT trong giang day, quan ly theo chi dao cua nganh
va két qua dat duoc.

- Quyét dinh thanh lap Ban bién tap (BBT), Quy ché lam viéc cia BBT, viéc phan
céng nhiém vu cac thanh vién trong BBT (danh cho cac don vi da trién khai cong thong tin
dién tu).

3.2. Vé cong tac thu vién trudng hoc:

- Bao cdo tinh hinh hoat dong thu vién.

- Céc loai hd so, s6 sach: céc loai s6 dang ky, s6 theo ddi tai san cb dinh, cong cu,
dung cu tai noi str dung (S26-H), s6 cho muon sach, cac cdng cu tra cau tai lidu, cac loai
ké hoach, bao céo, cac hd so luu vin ban, hd so t6 chic hoat dong tuyén truyén, ...



- Viéc tng dung CNTT trong quan 1y cong tac thu vién (thuc hién hd so, s sach
quan ly trén may tinh), viéc st dung phan mém quan 1y thu vién & cac don vi duoc trang
bi.

3.3. V& cong tac thiét bi day hoc

- Bao c4o tom tat qué trinh tiép nhan, nghiém thu trang thiét bi; cong tac quan 1y,
bao quan, theo ddi viéc khai thac sir dung TBDH hién cé.

- Viéc quan triét, luu trir cac van ban cua S& GDDT, Phong GDDT vé cong tac
TBDH.

- Bao c4o danh gia tinh hinh chit lwong TBDH cudi mdi nim hoc, viéc sir dung
phan mém quan ly thiét bi (néu duoc trang bi).

- C4c loai ho so lién quan quy trinh tiép nhan, nghiém thu; quyét dinh ban giao tai
san cho céac bd phan; So theo ddi tai san ¢b dinh, cong cy, dung cu tai noi str dung (S26-
H); S danh muc Thiét bi; S6 nhat ky hoat dong phong boé mén tin hoc- phong tiéng Anh;
S6 dau bai(hay nhat ky hoat dong) PHBM ly-héa-sinh, S6 theo déi viéc sir dung TBDH,
Quyét dinh phan cong gido vién phu trach kém danh muc tai san, Quyét dinh thanh Iap T
cong tac thiét bi cua don vi,...

4. Céc don vi dugc tham tra thu vién, PHBM dat chuan can chuan bi:

- B4o céo tom tat cong tac quan ly, qua trinh xay dung thu vién (theo mau phu luc
1); cong tac quan ly, qua trinh xay dung phong hoc bé mén dat chuan, (theo mau phu luc
3).

- Bién ban tu kiém tra, ddnh gia ctua don vi va Bién ban kiém tra, ddnh gia ctua phong
GDDT (ddi véi don vi truc thude phong GDDT).

- C4c loai hd so, s6 sach thu vién: c4c loai s6 dang ky, SO theo ddi tai san c¢é dinh,
cong cy, dung cu tai noi sir dung (S26-H), cac cong cu tra ciru tai liéu, cac loai ké hoach,
bao cdo, cac ho so to chirc hoat dong, ...

Trén day 1a Ké hoach kiém tra viéc thuc hién nhiém vy Cong nghé thong tin va cong
tac thu vién - cong tac thiét bi day hoc; cong tac kiém tra thu vién- PHBM ding ky dat
chuan nam hoc 2020 — 2021. Phong GDPBT sé t6 chirc kiém tra chuyén d¢, dot xuat khi co
chi dao cu thé cua cip trén. Yéu cau lanh dao cac don vi c6 lién quan thuc hién cac noi
dung theo cong van nay dé viéc kiém tra dat duoc hiéu qua cao nhat./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GDDT; Ky bdi: Phong Gido duc va Dao
- Hiéu trudng trudng THCS; tao

Email:
- Hiéu trudng cac truong TH, MN-MG; pgddt.chauphu@angiang.gov.vn

. Cao quan: Huyén Chau Phu, Tinh

- Website Phong GDDT; S An Giang
LT Thdi gian ky: 06.10.2020
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