UBND HUYEN CHAU PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HOQC CO SO Doc 1ap-Tw do-Hanh phic
VINH THANH TRUNG
Sb: B 4 /QD-THCSVTT Vinh Thanh Trung, ngcy0¥ thang 03 ndm 2024
QUYET D!N H

ve viéc ban hanh quy ché thwe hi¢n thi tuc ho sor chuyen truong, tlep nhan hoc
sinh, xin hoc lai, rit hoc ba, mugn hoc ba, xdc nhin diém hoic két qua hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG THCS VINH THANH TRUNG

Can cir Van ban s6: 07/VBHN-BGDPT, ngay 03 thang 8 nam 2022 cua bo
GDPBT vé viéc ban hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhdn hoc sinh hoc tai cdc
truong trung hoc co sé va trung hoc phé théng (Hop nhat Quyét dinh so
51/2002/0D-BGDPT ngay 25 thing 12 nam 2002 cua B truong B6 GDDT vé
viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhén hoc sinh hoc tai cdc tricong
trung hoc co so va trung hoc phé thong, co hiéu luc ké tir ngay 09 thing 01 nam
2003, dwoc sira déi, bo sung boi Théng tir s6 50/2021/TT- BGDDT ngay 31 thang
12 nam 2021 cua Bo truong B6 GDDT sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy dinh
chuyén truong va tiép nhdn hoc sinh hoc tai céc truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 1/2002/0D-BGDDT ngay
25 thang 12 nam 2002 ciia Bj truong B6 GDDT,c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thing
02 nam 2022);

Cén cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 09 nam 2020 ciia
B6 GDDT ban hanh diéu I¢ truong trung hoc co 5o, truong trung hoc pho théng
va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir tinh hinh thyc té tai don VI
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién thu tuc hd so
chuyen truong, tiép nhan hoc sinh, xin hoc lai, rit hoc ba, muon hoc ba, xac nhin
diém hoic két qua hoc tap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam
2024.

Piéu 3. Hiéu trudéng, Van thu, Gido vu va céc bd phan co lién quan thudc
truong THCS Vinh Thanh Trung chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3

- Niém yét; dang website;
- Luu: VT.
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Thuec hién thii tuc hd so chuyén truong, tlep nhan h9c sinh, xin hoc lai, rat
hoc ba, mwon hgc ba, xac nhin diém hoac két qua hoc tap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5653 /QD-THCS VTT ngay 08 thang 3 nim 2024
cua Hiéu truong truong THCS Vinh Thanh Trung)
Chuong I:
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay quy dinh viéc chuyen truong, tiép nhan hoc sinh, xin hoc lai,
rut hoc ba, x4c nhan diém hoic két qua hoc tdp cua hoc sinh tai truong Trung hoc
co s¢ Vinh Thanh Trung

Diéu 2. Nguyen tic chuyen truong, tiép nhan hoc sinh, xin hoc lai, rit hgc
ba, x4c nhin diém hoic két qua hoc tip

1. Hoc sinh dugc xét va giai quyet chuyén truong néu bao dam du cac diéu
kién vé dbi tugng va ho so thi tuc chuyen truong. P6i véi viée chuyén truong sang
hoc & truong chuyén biét (dén tdc ndi tru, trudng ning khiéu) thuc hién theo quy
ché riéng cuia truong do.

2. Chuyén trudng trong ciing tinh: Hiéu trudng nha trudng tiép nhan ho so va
xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia Phong Gido duc va Pao tao.

3. Chuyen trudng ngoai tinh do Phong Giao dyc va bBao tao tiép nhan va gidi
thiéu vé trudng kém theo hé so di duoc kiém tra.

4. Chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I ctia ndm hoc hogc trong
thoi gian hé trude khi khai giang ndm hoc méi. Truong hop ngoai 1€ ve thoi gian
do Trudng phong Gido duc va Dao tao noi xin dén xem xét, quyét dinh.

5. Xin hoc lai dugc thuc hién trude khi khai giang ndm hoc méi va cham nhét
la 1 tuan sau ngay khai giang.

6. X4c nhin diém hodic két qua hoc tap chi thuc hién déi vdi hoc sinh d hoic
dang hoc tép tai truong.

Chuong II:
PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH CHUYEN TRUONG

Pidu 3. Diéu kién dbi twong chuyén truong.

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc ngudi gidm ha.

b) Hoc sinh c6 hoan canh déc biét kho khan vé gia dinh hoic ¢6 ly do thuc su
chinh dang dé phai chuyén trudong.

Pidu 4. H) so va thii tuc chuyén truong



1. H so chuyén trudmg

a) Don xin chuyén trudng do cha hofic m¢ hodc ngudi gidm ho ky.
b) Hoc ba (bin chinh).

¢) Chirng nh{n hoan thanh chwong trinh bic tiéu hoc.

d) Bén sao gidy khai sinh.

e) Gidy gidi thigu chuyén trudng do Higu truéng nha trudng noi di cap (néu
chuyén di trong huyén)

) Gidy gidi thidu chuyén truong do T rudng phong Gido duc va Pao tao cap
(néu xin chuyén ngoai tinh)

g) Céc giby td hop 18 dé dugc hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tip (neu co).

h) Ho khau hojc Gidy chimg nhan tam tr( dai han hogc quyét dinh diéu dong
cOng tac cua cha hodc me hodic ngudi gidm hé tai noi sé chuyén dén vdi nhitng hoc
sinh chuyén noi cu tri dén tir tinh, thanh phd khac.

i) Gidy x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra vdi nhitng
hoc sinh c6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh.

2. Thu tuc chuyén truong

Budc 1: Cha me hodc nguoi gidm ho hoc sinh lam don xin chuyén truong
(mdu kem theo)

Budc 2: Giri don cho truong noi dén dé xin y kién tiép nhan.
Budc 3: Giri don cho truong noi di dé 14p tha tuc chuyén truong

_Budc 4: Chuyén h6 so 1én PGD cép gidy gioi thiéu chuyén di (truong hop
chuyén ngoai tinh)

Budc 5: Nop hé so cho truong xin dén va lam tha tuc nhap hoc
3. Thoi han giai quyét trong ngay.

Picu 5. Quy trinh cho hoc sinh chuyén di

Bude 1: Tiép nhin don xin chuyén truong

Buéc 2: Hiu trudng phé duyét don xin chuyén truong (“ddng y” hoic
“khong dong y” kém ly do)

Budc 3: Rut hoc ba va kiém tra.
- Rat hoc ba hoc sinh xin chuyén di
- Kiém tra hoc ba:

+ Trang so yéu ly lich: chit ky Hiéu trudng; dong du giap lai anh, chir ky,
khai sinh, hoc ba; ghi qua trinh hoc tap.
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+ Céc trang ghi két qua hoc tap: diém sd; phé duyét két qua hoc tip; chir ky
cua gido vién by mén, gido vién chu nhi¢m, Hi¢u truong; xdc nhin stra chira; dong
dau giép lai..

+ Sap \ep thir tyr hd so: Khai sinh, chirmg nhin hoan thanh chuong trinh ticu
hoc, don xin tuyén sinh, gidy ching nhdn wu tién..

Budc 4: Xda tén trong sé diing b ctia hoe sinh
Budrc 5: Ghi s6 theo ddi chuyén truong

Budc 6: Ghi gidy gi6i thidu chuyén trudng (néu chuyén ngoai tinh, gidy gioi
thiéu dén Phong GD&DT cua huyén)

Budc 7: Trinh hiéu trudng phé duyét gidy gidi thiéu va kiém tra hd so chuyén
di

Budc 8: Ky giao nhan hé so véi cha me hoc sinh hodc ngudi gidam ho

Buéc 4: Luu don xin chuyén trudng di (ban chinh)

Budc 5: Cap nhat hé thong quan 1y hoc ba trén phan mém

Diéu 6: Quy trinh tiép nhin hoc sinh chuyén dén

Budc 1: Tiép nhén hé so hoc sinh chuyén dén

Budc 2: Kiém tra hd so theo quy dinh, gom:

- Hoc ba (ban chinh)

- Khai sinh (ban sao) .

- Chimg nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong

- Kiém tra trang so yéu ly lich vé chir ky Hiéu trudng; ; dong. dau gidp lai anh,
chir ky, khai sinh, hoc ba; ghi qua trinh hoc tap. Cac trang ghi két qua hoc tap vé
diém s6; phé duyét két qua hoc tap; chir ky cua gido vién by mén, gido vién chu
nhiém, Hiéu trudng; xac nhan stra chita; dong dau giap lai...

Budc 3: Chuyén Hiéu truong phé duyét

Budc 4: Ghi sé theo ddi hoc sinh chuyén dén (néu duoc hiéu trudng tiép
nhén)

Buéc 5: Lap gidy gic')'i thiéu hoc sinh vao 1op hoc dugc phé duyét

Budc 6: Chuyén gidy gidi thiéu dén gido vién cha nhiém, gido vién b mon
cua lép

Budc 7: Lap s6 ding bd, b sung bién ché hoc sinh, chuyén hoc ba vao ti
hoc ba cua lop.

Budc 8: Gido vién chu nhiém ghi tén hoc sinh vao ) goi tén ghi diém va
théng bao dén gido vién by mén

Budc 9: Cap nhat hé théng quan ly diém trén phan mém
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Chuwong 111
PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH XIN HQC LAI
Piéu 7. Picu ki¢n xin hoc lai

~ Hoc sinh xin hoc lai sau thdi gian nghi nhung con trong d6 tudi quy dinh cua
cap hoc.

Piéu 8. Hb so, tha tuc xin hoc lai.

1. Hd so xin hoc lai.

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky.

- Hoc ba cua 16p hoic cdp hoc di hoc (ban chinh).

2. Thu tuc xin hoc lai:

Buée 1: Hoc sinh 1am don xin hoc lai (theo mAu)

Budc 2: Nop don xin hoc lai va hoc ba (néu co)

3. Thoi han giai quyét trong ngay

Diéu 9. Quy trinh thue hién hd so xin hoc lai

Budce 1: Tiép nhén don va hoc ba hoc sinh xin hoc lai(néu co)

Budc 2: Chuyén hé so cho Hiéu trudng phé duyét

~ Bu6c 3: Luu hd so, ghi s6 theo dbi hoc sinh hoc lai (néu dugc hiéu trudng

tiép nhén vao 16p)

Budc 5: Lap gidy gi6i thiéu hoc sinh vao lop dugc phé duyét

Budc 6: Chuyén gidy gi¢i thigu dén gido vién chii nhiém, gido vién bd mon
cua lép

Budc 7: Lap s dang bd, bd sung bién ché hoc sinh, chuyén hoc ba vio ti hoc
ba cua lop.

Buéc 8: Gido vién chii nhiém ghi tén hoc sinh vao sé goi tén ghi diém va
thong bao dén gido vién bo mon

Budc 9: Cap nhat hé thong quan 1y didm trén phan mém

Chuong IV
PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH RUT HQC BA
Piéu 10. Piéu kién rit hoc ba

Hoc sinh rat lai hoc ba sau khi da nghi hoc hodc hoc sinh hoan thanh
trinh THCS khong trang tuyén sinh vao THPT.

Dicu 11. Hb so, thi tuc rat hoc ba.

chuong

thay phai cé giefly uy qqyén theo quy dinh cua phap luat hoidc giéy CCCD cta nguoi
nhén thay va so6 ho khau gia dinh.

1. Hoc sinh khi dén rut hoc ba phai lam don (theo mau). Truong hop nhén
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2. Nguoi nhan klem tra k¥ thong tin, cac gidy to trong hd so va ky véo sb rit
hoc ba ctia nha truong, néu cé sai sét béo lai cho nhin vién vin thu cua nha truong
dé kip thoi didu chinh.

3. Thoi han giai quyét trong ngay.
Piéu 12. Quy trinh thwe hién cho rit hoc ba
Bude 1: Tiép nhan don;
Budc 2: Hiéu trudng phé duyét don (“ddng y” hoic “khéng dong y” kém ly
do);
Budc 3: Rt hoc ba va kiém tra

+ Trang so yéu 1y lich: chit ky Hiéu trudng; dong dau gidp lai anh, chir ky,
khai sinh, hoc ba; ghi qua trinh hoc tap.

+ Cac trang ghi két qua hoc tap: diém sd; phé duyét két qua hoc tap; chir ky
cua gido vién b mon, giao vién chi nhiém, Hiéu trudng; xac nhan stra chita; dong
dAu gidp lai..

1 Sap xép thir tu ho s0: Khai sinh, chimg nhén hoan thanh chuong trinh tiéu
hoc, don xin tuyén sinh, giiy chimg nhan wu tién..

Budrc 4: Ghi sb theo ddi rat hoc ba
Budc 5: Ky giao nhan hoc ba
Budc 6: Luu don xin rat hoc ba (ban chinh)
Budc 7: Cép nhit hé thdng quan Iy hoc ba trén phin mém
Chuong V
PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH MUQN HOC BA
Piéu 13. Pidu kién muwon hoc ba

Hoc ba hoc sinh duge cho mugn khi hoc sinh con dang hoc tai truong va cé
yéu cau clia cic co quan c6 lién quan.

Chi c6 cha me hoc sinh hodc ngudi nhén thay phai c6 gidy uy quyen theo quy

dinh cua phap luét hoic gily CCCD cia ngudi nhan thay va so ho khau gia dinh
thi méi duge mugn hoc ba.

Khi tra lai hoc ba cho trudng phai dam bao ding, du hé so nhu ban dau, néu
c6 diéu chinh hd so thi phai ndp kém ban gbc hd so diéu chinh ¢& déi chiéu.

Picu 14. Hb s0, thi tuc muwon hoc ba.
1. Nguoi muon hoc ba phai lam don (theo miu).

2. Ngudi muon kiém tra k§ thong tin, cic gidy t&r trong hd so va ky vao sb
muon hoc ba cua nha truong.

3. Thoi han giai quyét trong ngay.
Piu 15. Quy trinh thire hién cho muon hoc ba

D




Bude 1: Tiép nhén don;

Budc 2: Hiéu trudng phé duyét don (“ddng v hodc “khong dong y” kém ly
do);

Budc 3: Rut hoc ba va kiém tra

+ Trang so yéu ly lich: chit ky hiéu trudng; déng dau giap lai anh, chir ky,
khai sinh, hoc ba; ghi qud trinh hoc tap.

+ C4c trang ghi két qua hoc tap: diém sb; phé duyét két qua hoc tap; chir ky
cua gido vién bd mdn, gido vién chi nhiém, hiéu trudng; x4c nhan stra chira; dong
dau giép lai..

i Sap xep thir tu hd so: khai sinh, chirng nhin hoan thanh chuong trinh tiéu
hoc, don xin tuyén sinh, giay chitng nhan uu tién...

Budc 4: Ghi s theo ddi mugn hoc ba

Budce 5: Ky giao nhan hoc ba

Budc 6: Luu don xin mugn hoc ba (ban chinh)
Piéu 16. Quy trinh nhan lai hoc ba

Budc 1: Nhan lai hoc ba

Budc 2: Kiém tra va ddi chiéu hd so

+ Trang so yéu ly lich: chir ky Hiéu truéng; déng du giép lai anh, chit ky,
khai sinh, hoc ba; ghi qua trinh hoc tip.

+ Céc trang ghi két qua hoc tap: diém sb; phé duyét két qua hoc tap; chir ky
cua gido vién bd mén, gido vién chi nhi¢m, Hiéu trudng; xac nhan sira chita; déng
dAu giép lai..

+ Sép xép thor tyr hé so: Khai sinh, chimg nhén hoan thanh chwong trinh tiéu
hoc, don xin tuyén sinh, gidy chimg nhan wu tién..

+ Déi chiéu chi tiét da diéu chinh (kém hd so so ¢6 lién quan)
Budc 3: Trinh hiéu trudng phé duyét
Budc 4: Ky giao nhén hoc ba
Bude 5: Luu hoc ba vao hd so clia lop
Budc 6: Théng bao dén gido vién chu nhiém ndi dung diéu chinh
Budc 7: Cép nhat hé so hoc sinh trén phin mém

Chuong VI

PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH XAC NHAN PIEM HOAC
KET QUA HOC TAP

Piéu 17. Piéu kién
Hoc sinh da hoc hodc dang hoc tai truong.

Dicu 18. Hb so va thi tuc xac nhin diém hoic két qua hoc tip
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1. Hoc sinh phai c6 don xin xac nhan (theo mau).

2. Xuét trinh gidy chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan va gidy to khac
c6 lién quan dén viéc hoc téap tai truong.

Ditu 19. Quy trinh thue hi¢n xic¢ nhén
Bude 1: Tiép nhan don;

Budc 2: Hiéu truémg phé duyét don (“ddng y” hodc “khong dong y” kem ly
do);

Budce 3: Kiém tra va doi chiéu ho so luu trif tai truong
Budc 4: Lap giay xac nhan
Budce 5: Trinh Hiéu trudng ky xac nhén

Bude 6: Ky giao hd so xac nhan (khi nhan Gidy x4c nhan dlem hoac xac nhan
két qua hoc tap, ngu’m nhan kiém tra ky théng tin va ky vao s6 theo ddi cua nha
trudng, néu co sai s6t bao lai cho nhan vién van thu dé kip thoi diéu chinh)

Budc 7: Ghi nhan va luu hd so xin xac nhan (ban chinh)
Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia Hiéu truéng

- Quan triét trong toan truong ndi dung quy ché va to chirc thuc hién quy ché
theo quy dinh.

- Hudng dan thuc hién dung cac quy dinh vé déi tugng, ho so, thu tuc trong
viéc chuyén truong, tiép nhan hoc sinh, rat hoc ba, xac nhan két qua hoc tap.

- Khong cudng ép hodc goi y hoc sinh truong minh chuyén sang truomg khac
duéi bat ky ly do nao.

- Thuc hién ché d bao cao voi Phong Giao duc va Dao tao trong viéc chuyén
truong cho hoc sinh, tiép nhan hoc sinh Viét Nam & nudc ngoai vé nuac, hoc sinh
nguoi nudc ngoai hoc tai Viét Nam.

- Cong khai ho so, thi tuc trong viéc chuyén trudng, tiép nhan hoc sinh, rat
hoc ba, xac nhén két qua hoc tap.

Diéu 21. Trach nhiém cia Vin thu-Gido vu

- Tiép nhan don va thyc hién cac thu tuc trong viéc chuyén truomg, tiép
nhan hoc sinh, rat hoc ba; xac nhén két qua hoc tép khi c6 yéu cau cua hoc sinh va
cha me hoc sinh.

- Trinh Hiéu trudng duyet don va xem xét hd so trude khi cho hoc sinh (Cha
me hoc sinh) nhén lai hogc giao ho so trong viéc chuyén truong, tiép nhan hoc sinh,
rat hoc ba; xac nhan két qua hoc tép.

- Thye hién dung cac quy trinh ding quy dinh, luu trit ho so theo quy dinh.
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Trén déy la quy dinh hudng dan thl,rc hién tha tuc trong viéc chuyén truong,
uep nhan hoc sinh, rit hoc ba; xdc nhén két qua hoc tap; trong qué trinh thuc hién
néu cép trén c6 su didu chinh thi hiéu truong nha truong tién hanh xem xét diéu
chinh lai quy dinh cho phu hgp./.




