PHONG GD&DT HUYEN CHAU PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOC co SO Poc 1ap-Tu do-Hanh phuc
VINH THANH TRUNG “

S6: /IONKH-THCSVTT Vinh Thanh Trung, ngay 12 thang 10 nam 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nam hoc: 2023-2024

Can ctr ké hoach gido duc ndam hoc 2023-2024 s6 392/KH-THCSVTT
ngay 29/9/2023 cua trudng THCS Vinh Thanh Trung;

Can cr Ke hoach s6 878/KH-PGDDBT ngay 10 thang 10 nam 2023 clia
Phong GD&DPT Chau Phi vé Cong tac kiém tra nam hoc 2023-2024

Truong THCS Vinh Thanh Trung xay dung ké hoach kiém tra ndi bo
nhw sau:

I. Rac diém tinh hinh
1. SO liéu:
3. Tinh hinh so liéu:

a. L&p, hoc sinh:

S6 16p, s6 hoc sinh Ghi chu
Khoi lop S6 hoc sinh
S6 10pP o )
Tong s6 N v
6 10 430 205
7 9 348 178
8 8 284 130
9 9 334 169 B0
Tong 36 1396 682

b. Bdi ngli Can bd- Gido vién- Nhan vién:

Tong - Hop Trinh d6 chuyén mon
50 Y dong Trung Cao

cap dang Dai hoc Khac
BGH 3 3

1 1* *GV day

TPT Doi mon Vat ly

Giéo vién: 65 37 0 0 0 65
Ng( van 1 6 1

Lich st 4 3 4



Tong _ Hop Trinh 66 chuyén moén
sb Y dgong Trung Ggo
cdp dang bDai hoc Khac
*1GV
4 2 4" kiém nhiém
Pia ly TTHTCD
GDCD 2 2 2
Tiéng Anh 8 7 8*  *1Thac st
Am nhac 2 2 2
MY§ thuat 2 2
Toan 9 5 9
vat ly 4 2 4
Héa hoc 3 i 3* * 1Thac st
Sinh hoc 4 4 4
Cong nghé 4 1 4
Thé duc 4 4
Tin hoc 4 2 4
Nhan vién: 7 5 2 3 2
KE toan 1 1 1
Yté 1 1 1
Van Thu 1 1 i
Thu vién 1 1 i
Thiét bi
CNTT 1 1 1
BVPV 2 2
Téng cong 76 42 2 3 71
* T0 chuyén mon: gdm 7 t6 chuyén mén va 01 t0 van phong, cu thé
+TO Toan-Tin: 13 ngudi +TO Ngit van-KTPV: 12 nguoi
+TO KHTN: 14 nguoi +TO KHXH: 10 nguoi
+TO Thé duc: 4 ngudi +TO Tiéng Anh: 8 nguoi
+ TO Nghé thuat: 4 nguoi +TO Vin phong: 7 nguoi
2. Thuan Igi & khé khan:
a. Thuan loi:

B may t6é chirc nha trwong tié€p tuc dwgc 6n dinh; nén nép, ky cwong,
ky luat cha don vi dwgc gilr vitng; cac hoat dong trong nha trudng déu duoc
thwc hién day dd. Phan I6n doi ngdi gido vién, nhan vién nhiét tinh, lam viéc
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c6 trach nhiém, c6 nang lvc chuyén mon virng vang, c6 y thiic cau tién trong
nghiép vu chuyén mon, tich cwc ddi méi tu duy dé thuc hién cac nhiém vu
cla don vi. Céac vién chtrc va nguoi lao dong déu cé pham chat dao dirc tot,
yéu nghé, tam huyét véi hoc sinh.

Vién chiic c6 trinh do thac sT 02 nguoi chiém 2,63 %; dai hoc dat
90,79% (69/76 nguoi), trung cap 3,94%(3/76 ngudi), trinh dd khac 2,63%
(2/76 nguoi). Tat cd nhan vién chuyén trach déu dat trinh do chuédn theo quy
dinh (2 dai hoc, 3 trung cép); co cdu ddi ngli giao vién cho cdc mdn hoc dam
bdo cho viéc day hoc trong nha trrong.

MOi treong nha trvong than thién, moi nguti déu hoa dong, co tinh
than doan két twong tro 1an nhau rét tét.

b. Khé khan:

Mot s6 phong hoc, ban ghé hoc sinh da cii, xuéng cép tram trong
khéng duoc thay thé Kip thoi.

Néng lwc cong tac ciia mot so it gido vién chwa dap ’ng dwoc nhiém
vu dugc phan cong, tinh than va thai dé lam viéc chua tich cwc, an phan,
thiéu tinh than cau tién, it quan tdm dén cdng viéc cua nha trvong.

Il. Muc dich, yéu cau

Tiép tuc clng cd xay dung nén nép, nang cao ky cwong ky luat cla
don vi. DAy manh viéc chan chinh Ié 16i lam viéc, nadng cao y thic trach
nhiém cla ddi ngli trong cong tdc chuyén mén gép phan nang cao chat lvgng
cac hoat dong giao duc clia nha truong.

Lam co s& dé danh gia xép loai can bo, vién chirc theo quy dinh va
nang cao dugc chat lwgng hoat dong thi dua khen thuéng cla don vi.

Nang cao dwoc hiéu qua hoat déng clia nha trvong trong tat ca cac
cong viéc. Khac phuc cac yéu kém trong qua trinh thwc hién nhiém vu chuyén
maén.

I11. N6i dung kiém tra:

1. Thuc hién kiém tra cac loai ho so, nghiép vu quan ly va cac hoat
dong cta bdé phan hanh chinh van phong:

1.1. Kiém tra thuw vién

- Kiém tra hoat dong phat trién thu vién; hoat dong vé chuyén mon,
nghiép vu thw vién: swu tam, lva chon va x@ ly tai liéu; t6 chirc quan ly sach,
bao; t6 chirc cac hdi thdo chuyén dé vé Iinh vuc thu vién.

- Kiém tra hoat dong tuyén truyén, gi¢i thiéu vé thu vién, tai liéu va
cac dich vu thu vién nham thu hit nguwoi doc tdi st dung thu vién.

- Kiém tra viéc xay dwng phong trao doc sach, bao trong nha trvong;
t0 chirc hdi nghi ban doc, cac cau lac bd ban doc, xay dung doi ngl cong tac
vién cua thu vién.
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- Kiém tra cong tac cap nhat tai san kho sach, thwc hién ké hoach hoat
dong chuyén mon; viéc cho thué, mwon sach, bao quan va sip xép kho séach;
thuc hién nghiép vu cong tac thu vién.

- Kiém tra viéc quan ly tai liéu (hoat dong nhap/xuat tai liéu, thanh ly,
lvu trik, truy xudt - tim kiém); viéc muwon tra tai liéu (Quy trinh, thdng tin va
tinh trang muwon - trd)

- Kiém tra nghiép vu cong tac thuv vién: quan ly doi twong nguoi doc,
tai liéu, tac gia, phi€éu muwon, tra sach, héa dom, thanh ly,.. kiémtra viéc bo
sung, suu tam, lwa chon; x ly tai liéu va bao quan tai san thu vién; bién soan
cac ban thv muc va thv muc chuyén dé

- Xay dung co s¢ dir liéu tai liéu s6 hoa

- T6 chirc cac kho tw chon, gidi thiéu va trién 1am sach bao phu hop
- K& hoach hoat dong trong nam hoc cua thw vién.

- Viéc sap xép, bé tri, trang tri, vé sinh.

- Thuc hién kiém ké, phan loai, xay dwng hé théng muc luc.

1.2. Kiém tra vé cong tac thiét bi gido duc.

- Kiém cOng tac thanh ly tai san, thiét bi; viéc duy tri, bao quan co s&
vat chat thiét bi giao duc; hé so nghiém thu thiét bi gido duc.

- Kiém tra viéc khai théac, str dung co s& vat chat thiét bi day hoc.
- S6 theo d6i nhap, muon va st dung thiét bi gido duc.
- Kiém tra cdng tac quan ly, sap xép, bao quan thiét bi day hoc

- Kiém tra cong tac quan ly thiét bi, té6 chirc cho gido vién dang ky st
dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc quan ly thiét bi gidng day mon Tin hoc va cac bd mon
Ly, Héa, Sinh, Cong nghé, Ngoai ngit;

1.3. Kiém tra tai chinh

- Kiém tra viéc thuc hién cac khoan thu chi theo quy dinh; cac khoan
tv nguyén, thu ho va cac khoan thu, chi khac cta don vi (néu co).

- Kiém tra viéc thanh toan, thuc hién quyét toan.
- Viéc quan ly va s dung cac khodan tién mat.
- Kiém tra viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac tai chinh ké toan

- Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san, nhap xuat tai san theo quy
dinh.

- Kiém tra cong tac thu chi céac loai quy, cong khai tai chinh, cap nhat
tai san, lwu trik hd so sd sach chirng tir ké toan; thic hién cac quy dinh cong
khai theo Thong tv s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 culia B6
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Tai chinh Hwong dan vé céng khai ngan sach déi véi don vi du todn ngan
sach, té chirc dwoc ngan sach nha nwéc ho tro;

Kiém tra viéc thu chi quan ly, st dung kinh phi ding dinh ky (ngay
30 hoic 31 hang thang)

1.4. Kiém tra hoat déng van thuw-giao vu

- Kiém tra viéc luu trir cong van di, cong van dén; quan ly va st dung
con dau.

- Kiém tra viéc quan ly cac ho so, sO sach hanh chinh; kiém tra viéc
bdo quan tai san, quan ly ho so van thw, cap phat van bang;

1.5. Kiém tra hoat dong vy té:

- Kiém tra viéc cap nhat theo déi strc khde clia hoc sinh va céac noi
dung c6 lién quan dén phong chdng dich bénh, thic hién kiém tra cong tac
an toan vé sinh thic pham, viéc budn ban tai can tin.

- Kiém tra viéc thwc hién kiém tra strc khoe theo dinh ky va cong tac
tv van cho hoc sinh, giao vién, cha me cla hoc sinh vé cac van dé lién quan
dén bénh tat

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, trang bi co s& vat chat phong vy té,
trang thiét bi y t€, thudc thiét yéu, dung dich sat tring, khr khuan ... va cac
diéu kién can thiét khac dé cham séc, bao vé sirc khde cla hoc sinh, giao
vién; thuc hién cac tiéu chi xay dwng trweong hoc an toan, than thién, hanh
phac.

- Kiém tra viéc dam bao vé sinh moi truong, hé thong cung cap nuwéc
sach va nha vé sinh, cong tac vé sinh hoc duong.

- Kiém tra hd so quan ly strc khoe clia gido vién, nhan vién va hoc sinh
theo quy dinh, ho so phong chong dich bénh. Kiém tra viéc lap va ghi chép
vao s6 kham bénh, so theo doi strc khde hoc sinh, s theo doi tong hgp tinh
trang strc khée hoc sinh; SN

- Kiém tra ho so thong bao va phéi hop vai gia dinh hoc sinh thuc hién
tot viéc giam sat tinh hinh src khée hoc sinh hang ngay tai truong.

- Kiém tra viéc thic hién phi€u vén gia dé tuyén truyén giao duc hoc
sinh y thirc phong tranh bénh sét xuét huyét.

- Kiém tra ho so to chirc hoat dong truyén théng, giao duc sirc khoe
cho hoc sinh, tap trung tuyén truyén vé phong chéng dich bénh, an toan thuc
pham, cac bénh thuong gap & Itra tudi hoc sinh. Giao duc strc khoe sinh san
vi thanh nién, k§ nang phong chéng xam hai tré em, phong chéng HIV/AIDS,
phong chdng tac hai cua ruou, bia, thudc 14, phong chdng cac yéu té nguy co
bénh khéng lay nhiém khac.

- Kiém tra ho so phoi hop voi y té dia phvong va cac luc lwvong khac
dé tuyen truyén xt ly dich bénh trong truedng hoc.
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- Kiém tra viéc van dong cha me hoc sinh tham gia Bao hiém Y té cho
hoc sinh.

- Kiém tra cong tdc tham muwu véi Ban giam hiéu xay dwng va trién
khai ké hoach y té hoc dwdng; tham muu, dé xuat cac diéu kién, vé sinh va
nguon lyc y té€ ddm bao cho hoat dong y té trvong hoc; tham muwu va to chirc
cac hoat déng quan ly, bado vé va cham soc stirc khde hoc sinh.

1.6. Kiém tra cong tdc Cong nghé thong tin

- Kiém tra cap nhat co s& di¥ liéu; quan ly céac thiét bi (ng dung cong
nghé théng tin trong quan ly va trong day hoc.

- Kiém tra viéc quan ly trang web va cong thong tin cla nha truong.
- Kiém tra ho so quan ly hoat dong phong Tin hoc

- Kiém tra ho so boi dudng tap hudn CNTT trong nha trvong; viéc to
chirc cac hoi thao chuyén dé, tap huadn boi dudng ky nang s6 cho giao vién,
nhan vién vé ing dung CNTT.

- Kiém tra viéc két n6i di liéu v&i hé thong co so di lieu quoc gia va
viéc cap nhat dir liéu nhan sy cta nha trwdng.

2. Kiém tra hoat ddng chuyén mon

2.1. Kiém tra cong tac quan ly cla t0 trudng

- Kiém tra viéc thwc hién noi dung, chwong trinh giao duc moén hoc.

- HO so chuyén mon; ho so quan ly t6.

- K& hoach boi dutng va ty boi dwdng chuyén moén nghiép vu.

- Viéc chi dao hoat dong gidng day va hoc tap cua hoc sinh.

- Viéc thuc hién cac ho so, so sach theo quy dinh

- Kiém tra viéc xay dung k& hoach gido duc clia to va viéc trién khai
ké hoach giao duc cua truong.

- Kiém tra chat lvong day-hoc cla t6, nhdm chuyén mén; viéc sinh
hoat t0, nhém chuyén mén, viéc doi méi sinh hoat té6 chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay; viéc thuc hién quy ché
day thém, day phu dao.

- Kiém tra hoat dong kiém tra ndi bd cla td chuyén moén

- Kiém tra xay dweng ma tran dé kiém tra, ban dac ta dé kiém tra va
thwc hién ngan hang cau hoi theo bd mon.

- Kiém tra viéc day 16ng ghép, day hoc theo STEM va (rng dung CNTT
trong giang day b6 mon.

- Kiém tra viéc quan ly day thém claté chuyén mon

2.2. Kiém tra hoat dong cla giao vién:
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- KE&t qua cong tac duoc giao thwc hién qui ché chuyén mon; két qua
giang day, gido duc.

- Thwc hién chuong trinh gidng day; ké hoach gido duc bé mon, ké
hoach bai day (bai soan)

- Kiém tra viéc str dung do dung day hoc theo quy dinh; viéc kiém tra,
danh gia hoc sinh va cham trd bai theo quy dinh.

- Kiém tra viéc tv boi dwdng va tham gia dv gio clia gido vién.

- Kiém tra két qua chat lvong cac 16p giao vién day so vai chat luong
chung cta toan trwong, so voi két qua hoc tap cltia hoc sinh cac nam hoc truéc
va mic do tién bd so vai lic gido vien méi nhan 1ép.

- Kiém tra hoat dong giang day trén 16p va cac hoat dong ngoai giv
Ién 16p cla gido vién.

- Kiém tra viéc day thém cla giéo vién.

- Kiém tra viéc thwc hién trng x( van hdéa hoc duong, gido duc k§ nang
song cho hoc sinh.

- Kiém tra vai tro ciia GVCN trong viéc xay dwng nén nép, cong tac
bao quan tai san, giao duc hoc sinh trong va ngoai gio I1én I¢p, kiém tra viéc
danh gia xép loai hoc sinh ciia GVCN.

IV. Bién phap thwc hién:

Thuc hién t6t cong tac kiém tra thuong xuyén va dot xudt, gan cong
tac kiém tra vao hoat dong thi dua cla nha trudng, bado dam moi gido vién
dwoc kiém tra it nhat 01 1an trong ndm hoc doi vai kiém tra chuyén dé chuyén
mon.

Trién khai ké hoach kiém tra va thanh lap ban kiém tra ndi b0 trong
nha treong, phan cong trach nhiém trong Ban kiém tra ndi b cu thé nhw sau:

+ Trwdng ban: tap hop hd so KTNB, thong bao két qua kiém tra va rat
kinh nghiém treéc HD nha trwdng hang thang, thuc hién cac bao cao dinh
ky, truc tiép kiém tra cac b6 phan thudc to Van phong, kiém tra ké hoach cua
tat ca thanh vién trong nha truéng

+ Phé trwvong ban: kiém tra hd so va hoat dong cla cac t0 chuyén
mon, thuc hién chwong trinh, thuc hién quy ché chuyén mon; kiém tra danh
gia cong tac chdng bd hoc, cac mat hoat dong ngoai gio va kiém tra viéc st
dung va bao quan co s& vat chat.

+ Céc Uy vién: hang thang kiém tra cong tac hanh chinh chuyén mén
nhu: soan giang, xay dwng ndi dung kiém tra chuyén dé chuyén mon; thuc
hién kiém tra cac chuyén dé theo ding thoi gian va doi twong néu tai chuvong
trinh cong tac kiém tra, bao cdo két qua kiém tra cho Trudng ban kiém tra
ndi bd. Thuong xuyén theo ddi viéc thwc hién cac kién nghi sau kiém tra, cac
t6 tredng chuyén mon cé trach nhiém theo déi, don doc va nhic nhé céc
thanh vién trong t6 thwc hién cac yéu cau sau moi dot kiém tra.
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T6 chirc huéng dan va sinh hoat nghiép vu kiém tra dic biét 1a xay
dwng tlng tiéu chi cho tirng ndi dung kiém tra truéc moi dot kiém tra. T6
chirc danh gia két qua kiém tra kip thoi sau moi dot kiém tra va thong bao
rong réi trong toan truong, thiét 1ap day dua ho so lwu trir ddi vai cong tac
kiém tra.

Khen thudng Kip thoi va xr ly nghiém tic nhiing trudng hop sai pham
cac quy dinh cua trudng, cta nganh.

Noi nhan:

-Phong GDBT Chéau Pha
“Pé& hao cao”;

-Thanh vién ban kiém tra ndi
“dé thuc hién™;

-Luu: VT.



PHONG GD&DT HUYEN CHAU PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG TRUNG HOC co SO

Thang

Thang
8/2023

Thang
9/2023

Thang
10/2023

Théang
11/2023

LV

Thang
12/2023

Thang
01/2024

VINH THANH TRUNG

Poc lap-Tw do-Hanh phuc

Vinh Thanh Trung, ngay 12 thang 10 nam 2023

CHUONG TRINH CONG TAC KIEM TRA NOI Bd

Nam hoc 2023-2024

NOi dung kiém tra kiém tra

Xay duwng du thdo ké hoach va chuorng trinh cong

tac kiém tra

Kiém tra cong tac bdo quan tai san trong he BV

Hoan thién va trién khai ké hoach, phan céng cong

tac kiém tra

Huwéng dan cac bo phan 1ap ké hoach kiém tra

KTCDB: Vai tro cila GVCN trong viéc xdy dung ~ GVCN Khoi
nén nép, cong tac bao quan tai san, tinh hinh huy  6,7,8,9

dong hoc sinh

KTCDB: Viéc thuc hién chuong trinh day hoc c&c GV day thém
mon hoc va viéc day thém clia gido vién
Thuc hién chuong trinh, ghi diém, so dau bai, soan GVBM

giang

KTCPB: Cong tac thuc hién ké hoach, viéc doi mgi T6 Tiéng Anh
sinh hoat t& chuyén mon.
Kiém tra hoat dong TVTB TV-TB

KTCD: Cong tac quan Iy chuyén mon clia t6 van 10 Van phong

phong: quan ly co s& vat chét trang thiét bi day hoc,
cong tac tai chinh; van thuw lwu tri.

KTCD: Thuec hién chwong trinh, diém s6 TO Toan-Tin
So két cong tac kiém tra

KTCD: B8i méi cong tac kiém tra danh giahoc ~ TOKHXH
sinh(bai soan; ma tran dg; thang diém; cham, slra

chira bai)

Kiém tra ké hoach 0n thi va coi thi hoc ky | GVBM
Kiém tra tai chinh, tai san KT

Kiém tra viéc thuc hién diém so GVBM

KTCB: Viéc thuc hién thi nghiém- thuc hanh; st GVKHTN
dung thiét bi day hoc

10/01/2024- Béo céo cong tac kiém tra

KTCD: Cong tac thic hién ké hoach, viéc d6i méi TO Van
sinh hoat t6 chuyén mon.

Kiém tra tai san, tai chinh KT-BV
KTCD: Vai trd cila GVCN trong viéc xdy dung ~ GVCN Khéi
nén nép, cong tac bao quan tai san, tinh hinh huy  6,7,8,?
déng hoc sinh

boi twong dwgc  Ghi cha (nguoi

thire hién)
HT

PHT/NG
HT

HT

PHT/NG+Ban
kiém tra

Ban kiém tra

PHT/CM va
Ban kiém tra
HT+Ban Kiém
Tra

HT+PHT

HT+PHT/NG

HT+PHT/CM
HT

Ban kiém tra
5 u

A

HT+PHT/CM

HT+PHT/NG
PHT/CM
Ban kiém tra

HT
HT+Ban Kiém
Tra
HT

PHT/NG+Ban
kiém tra



Thang

Thang
02/2024

Thang
3/2024

Théng
412024

Théang
5/2024

Théng
6,7/2024

Béi twgng dwoc  Ghi chu (nguoi

NOi dung kiem tra kiém tra thuc hién)
Kiém tra viéc soan giang, ghi dau bai, hoc ba TO Thé duc-Nhac- PHT
MT
Bao cao cac hoat ddng clia truvong vé cong tac HT
kiém tra ,
KTCD: Cong tac thuc hién ké hoach, viéc d6i méi TOKHXH Ban Kiém tra

sinh hoat t6 chuyén mén.

KTCD: Cong tac quan ly chuyén mén ctiato van T Van phong HT+PHT/NG
phong: quan ly co s& vat chat trang thiét bi day

hoc, cdng téc tai chinh; van thw lwu tri.

Kiém tra viéc thyc hién diém s6 & khéi 9 GVCN+GVBM  PHT/CM

Tong két cong tac kiém tra cua truong HT

Kiém (ra cong tac 6n thi hoc ky va td chirc thi hoc GVBM HT + Ban KT
ky Il

Bao cao cong tac kiém tra HT

Kiém tra cac hoat dong he GV-HS PHT/NG
Kiém tra viéc 6n tap tuyén sinh vao lép 10 GVBM PHT/CM
Kiém tra viéc thic hién ké hoach boi dudng he,  GV-BV HT+PHT/NG

bao quén tai san...

TRUONG TRUNG HOC co SO VINH THANH TRUNG



