UBND XA VINH THANH TRUNG ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUO_’NG TRUNG HQC CO SO Pic 1dp-Tw do-Hanh phic
VINH THANH TRUNG

S6: 9¥4/QD-THCSVTT Vinh Thanh Trung, ngayd.thdng 10 ndm 2025

~ QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché kiém tra ndi by ciia treorng THCS Vinh Thanh Trung

Can cir Thong tu s6 32/2020/QD-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bé Giad duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu ¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé thong va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Cén ctr Huong dan 3972/BGDPT-TTr ngay 07 thang 8 nim 2023 cia Bé
GDPTvé viéc huong dén thanh tra, kiém tra ném hoc déi véi giao duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Cén cir Thong tw 56 28/2024/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2024 cua
Bé GDPT vé viéc Quy dinh néi dung thanh tra chuyén nganh trong linh vuec gido
duc va thanh tra néi bé trong co sé gido duc.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché kiém tra ndi bé cia
truong THCS Vinh Thanh Trung.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bo phan, tb chuyén moén, t6 van phong va toan thé can bd, gido
vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

‘dé thyuc hién’

- Niém yét bang thong tin
- Luu: VT.
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TRUNG HQC CO SO Pgc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
\ 23 Kiém tra noi by cua Tru'o'ng THCS Vinh Thanh Trung
S0 % 2WBan hanh kém theo Quyét dinh s65YOP-THCSVTT ngayLL/ A0/2025)

Chuwong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& muc dich, nguyén tic, noi dung, hinh thuec, té chire,

quy trinh va trach nhiém trong cong tac kiém tra ngi bo tai Truong THCS Vinh Thanh
Trung.

Piéu 2. Dbi twgng ap dung

T6 chuyén mén, t6 van phong, cic b phan, cac té chirc doan thé trong nha
truong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién dang cong tac tai truong THCS Vinh
Thanh Trung.

Diéu 3. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Danh gi4 dung thyc trang viéc thuc hién nhiém vu cta céc ngudi duoc kiém
tra; phat hién, néu guong cac dién hinh, nhan t6 tich cuc.

- Giup Hiéu trudng thu thap thong tin xac thuc dé diéu chinh cong tac quan ly,
chi dao, dam bao viéc thyrc hién muc tiéu gido duc cia nha truong.

- Chira nhimg han ché, yeu kém, sai pham (néu c6); xac dinh rd nguyén nhan
va trach nhiém dé co bién phap chén chinh, khic phuc Kip thoi. Phat hién, ngén ngira,

ubn nin kip thoi nhitng sai sot, vi pham trong thuc hién quy ché chuyén mon, tai
chinh, hanh chinh, co s& vét chat, v.v..

- Dénh gia ding chét luong, hi¢u qua cong viéc; lam co s& cho thi dua. khen
thuéng, ky luat va didu chinh ké hoach quan ly.

- Bdi dudng nang lyc quan ly va tu kiém tra cta can bd, gido vién, nhan vién.
Tu vén, thuc déy, hd tro cac dbi teong dugc kiém tra nang cao nang lyc chuyén mon,
nghiép vu va hiéu qua cong tac.

2. Yéu ciu

- Tuan thu cic quy dinh ctia phap luft va cia nganh.

- Thyc hién theo ké hoach da dugc phé duyét (trir kiém tra dot xuat).

- Bao quat tét ca cac linh vure hoat dong cua nha truong.

- Khéch quan, trung thuc, cong khai, dan chu.

- Sau kiém tra phai c6 két luan r& rang va cac bign phap xir 1y, cai tién cu thé.
Ditu 4. Nguyén tic kiém tra

- Hoat dong kiém tra phai tuan tha phap lut va cdc quy dinh cia nganh, cua
nha truong.




4

- Khach quan, trung thyc, cong khai, dan chd va mang tinh xay dung.
- Két hop giita kiém tra dinh ky, kiém tra dot xuit va kiém tra chuyén dé.

- Kiém tra phai dung thdm quyén, ndi dung, dbi tuong da dugc phé duyét trong
ké hoach hodc quyét dinh kiém tra. Moi nhan dinh, dénh gna két luan phai dya trén
bang chimg cu thé, rd rang, thu thap dugc trong qua trinh kiém tra.

- Khong 1am cén tr& hoat dgng binh thudng ctia ngudi dugc kiém tra (trir trudong
hop can thiét dé ngan chin sai pham).

- Gift bi mét thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra theo quy dinh.
Chwong II. NQI DUNG KIEM TRA NOQI BO

Piéu 5. Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién

1. Pham chit, dao dirc, 16i séng

Viéc chap hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, phap ludt ciia Nha nuéc.

Vige thyc hién dao duc nha giao, 16i séng, tac phong, tng x& su pham.

Viéc chip hanh néi quy, quy ché cia nha truomg va ciia nganh.

2. Thire hién quy ché chuyén mén

Thuc hién hd so chuyén mén: Kiém tra viée c6 day du, cap nhat, ¢am bao chit

lu'orng cac loai hd so theo quy dinh (K& hoach bai day, ké hoach giang day bd moén,
Sé diém c4 nhén, S chu nhiém, du gio...).

Thuc hién chuong trinh: Day dung, di chuong trinh, thoi khoa biéu; thuc hién
day thém, hoc thém (néu c6) theo dang quy dinh.

Chuén bi bai day, soan bai(theo huéng phat trién ning luc hoc sinh); Viée sur
dung thiét bi, 46 dung day hoc, img dung CNTT; danh gi4, xép loai hoc sinh.

Hoat dong trén 16p (Du gi®): Dénh gid nang lyc gidng day, té chirc hoat dong
hoc tap, quan ly 16p, k¥ nang su pham.

Kiém tra, danh gia hoc sinh: Vige thue hién Théng tw 22/2021/TT-BGDPT,

tinh chinh xdc, cong bang, khach quan trong cho diém, nhan xét; cht luong dé kiém
tra; viéc vao diém trén CSDL nganh (VnEdu).

3. Cong tac chi nhi¢m l6p (néu co6)

Xay dyng ké hoach chu nhiém.

T6 chirc 16p, quan Iy hoc sinh; cac bién phép gido duc hoc sinh ca biét.

Phéi hop vai phu huynh hoc sinh va céc lyc lugng gido duc khac.

4. Hoat dong khic

Cong tac bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

Tham gia sinh hoat t6/nhém chuyén mén; cong téc ty bdi dudng thudong xuyén
Tham gia cac phong trao, hoat dong ctia nha truong.

Diéu 6. Kiém tra hoat dong ciia Té chuyén mén

Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong clia td (K& hoach nim, thang, tuin).
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Chét lugng sinh hoat t&/nhém chuyén mon (Noi dung sinh hoat, dbi mai hinh

thirc, sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc).

Quan ly, duyét ké hoach day hoc, hd so cua gido vién trong to.

Té chire thuc hién cac chuyén &, ngoai khoa, bdi dudng chuyén mon.

Céng tac quan ly, sur dung thiét bj, dd dung day hoc cia to.

Két qua giang day, chat lurgng hoc sinh ctia cac thanh vién trong tb.

Pidu 7. Kiém tra hoat djng ciia cdc by phan (Vin phong, Tai chinh, Thur

vién, Thiét bi, Y té...)

1. Viin Thu
Cong tac quan ly hanh chinh, ho so, sb sach (sb ding bo, s6 phd cap, s6 quan

ly vén bing, quan ly cong véin di/dén...).

Cong tac nhap liéu va quan ly CSDL nganh.

Quan ly hd so hoc sinh, quan ly con dau.

2. Tai chinh - Ké toan

Viéc x4y dung va thyuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd.

Viéc 14p dur toan, quyét toan ngan sach; quan ly thu - chi cac ngudn (ngin sach,

hoc phi, cac khoan thu théa thuan, tai tro...).

Viéc thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

Ché d9, chinh sach cho CB-GV-NV va hgc sinh.

3. Quan Iy co s& vat chit, thiét bi

Céng tac bao quan, stra chira co s¢ vat chét.

Quan ly, cho muon, stir dung thiét bi day hoc, phong thuc hanh.
Cong tac kiém ké tai san, thanh ly tai san.

4. Thu vién

Cong tac nghiép vu thu vién (bd sung, phan loai, xir ly k§ thuat).
Quan ly, phuc vu ban doc (giéo vién, hoc sinh).

Viéc thuc hién céc ti€u chuén thu vién.

5.Y té hoc dwong

Quan 1y hd so sirc khoe hoc sinh; cong tac so cép ciru.

Céng tac phong chéng dich bénh, vé sinh an toan thyc pham.

Diéu 8. Kiém tra cong tac Doi

Hoat dong gido duc ngoai gio, thuc hién phong trao thi dua, rén luyén doi vién.

Quén 1y nén nép, hd so Poi TNTP.
Thyc hién chuong trinh phat thanh hoc duong
Phéi hop véi cac td chirc trong nha trudng.

Dicu 9. Kiém tra cong tic quin Iy va diéu hanh ciia Ban giam hi¢u

NG H?
WA
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Thuc hién quy ché dan chu, quy ché lam viéc, phan cong nhi¢ém vu.
Cong tac xay dung ké hoach, thyc hién ké hoach nam hoc.
Cong tac bdi dudng doi ngii, thi dua — khen thudng, ky ludt.

Quén ly, chi dao céc hoat dong day hoc, giao duc, kiém tra danh gia, hd so
chuyén mén. Té chire cac ky kiém tra: viéc ra dé; coi, cham thi, ddm bao tinh nghiém

tic, khach quan.

Quan ly tai chinh, co s& vét chat, tai san, thiét bi day hoc.

Thue hién ké hoach, hd so tuyén sinh.

Quan ly ho so, thuc hién cong tac phd cép gido duc.

Hoat dong ngoai khoa, trai nghiém sang tao, gido duc k¥ ning séng.

. Cong tac quan ly hoc sinh, xdy dung né nép, ky luat, danh gia, xép loai hanh

kiém.

Viéc thuc hign cong khai cam két chat lugng, quan ly CSVC, thu chi tai chinh
va tu danh gia kiém dinh chét lugng.

Chuwong III. HINH THUC, TO CHUC VA QUY TRINH KIEM TRA
Piéu 10. Hinh thirc kiém tra
- Kiém tra theo ké hoach:

+ Kiém tra toan dién: Kiém tra tit ca cac noi dung quy dinh tai Diéu 5 déi voi
gido vién, Piéu 6, 7, 8, 9 ddi véi t6/b phan.

+ Kiém tra chuyén dé: Kiém tra vé 01 noi dung cu thé (vi du: chuyén dé hd so
GV, chuyén dé sir dung TBDH, chuyén dé tai chinh...).

=+ Klem tra d6t xuét: Thuc hién khi phat hién c6 d4u hiéu vi pham, hogc khi c6
yéu ciu cla cAp trén, hoic theo yéu ciu quan ly cia Higu trudng.

+ Tu kiém tra: Céc t6/bd phan, cé nhan tu ra soat, danh gia cong viéc cia minh
theo dinh ky hodc theo chi dao cia Ban giam hiéu.

Piéu 11. Té chirc kidm tra

- Hi€u truong ra quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra n6i bo vao dau mon nam
hoc. Hoat dong kiém tra ndi bo theo ké hoach chi duge tién hanh khi 6 quyét dinh
cua Hiéu trudéng.

- Thanh phén kiém tra:

+ Trudng ban: Hi¢u trudng (hodc Phé Hiéu trudng duge iy quyén).
+ Phoé ban: Pho6 Hiéu trudng.

+ Uy vién thudng tryc: Thu ky Hoi ddng nha truong.

+Uy vién: Céc T trudng chuyén mén, T6 trudng Vin phong

- Truong hop do yéu ciu cia cong tac quan ly hodc phat hién td chirc, ca nhén
co d4u hiéu vi pham ndi quy, quy ché hogc theo yeu ciu cia vige giai quyét khleu nai,
t6 cao thi Hiéu truéng ban hanh quyét dinh kiém tra dét xudt va chi dao trién khai
thuc hién.
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R Quyét dinh kiém tra dugc thong bao dén ngudi dugce kiém tra trudce it nhit 03
N8ay lam vige (trir kiém tra dot xuét). Ngudi dugc kiém tra c6 thé d& nghi thay déi
Ngay thye hi¢n kiém tra vi ly do chinh déng ciia c4 nhan. Trong théi han 05 ngay lam
Vi€e ke tir ngay nhan dugc dé nghi thay ddi thoi gian kiém tra, hiéu truéng thong bao
cho ngudi dugce kidm tra biét vé viéc chép nhan hay khong chédp nhén viéc thay ddi
thoi gian kiém tra.

- Thoi han thye hién mot cude kiém tra ndi bod khong qua 01 ngay lam viéc.
- Viéc gia han thoi gian kiém tra chi dugc thyc hign trong trudng hop thoi han

quy dinh trong quyét dinh kiém tra chua qua thoi han kidm tra theo quy dinh; thoi
gian gia han chi trong khoang thoi gian con lai ctia thoi han kiém tra.

Di¢u 12. Nhiém vu, quyén han ciia Hiéu truéng

Hi¢u truong nha trudng c6 nhiém vy kién toan té chirc ban kiém tra ndi bo, bao
dé)m di€u kién hoat dong cho cong tac kiém tra ndi bd; chi dao, xay dung va phé duyét
k€ hoach kiém tra; xay dung quy ché kiém tra; ky quyét dinh kiém tra;

Chi dao t6 chirc kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuét; giam sat thuc hién
ndi dung quyét dinh kiém tra, hoat dong ciia b phan kiém tra ndi bo;

Xir Iy cac kién nghi ciia Ban kiém tra n6i bd; quyét dinh viéc thay ddi Trudng
ban ki€m tra va thanh vién Ban kiém tra khi can thiét:

. - Ky béo céo va théng béo két qua kiém tra ni b9, tong hop, béo cdo, danh gid
ket qua kiém tra dinh ky hodc dot xuit; quyét dinh xtr ly cac sai pham (néu c6) thudc
thadm quyén, hoic kién nghi, dé xuit véi co quan c6 thdm quyén xir 1y theo quy dinh
cua phép ludt va chju trach nhiém trueéce lanh dao co quan cap trén vé két qua cua hoat
dong kiém tra trong pham vi phén cép quan ly;

- Chi dao viéc 14p, quan ly, luu trir va sir dung hd so kiém tra theo dang quy
dinh.

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han cia Truéng ban kiém tra

- Giup Hiéu trudng td chuc, chi dao, trién khai thuc hién cong tac kiém tra ndi
bd. Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong Ban kiém tra.

- T6 chire, chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ban kiém tra ndi bd do minh
quan ly, trién khai thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo Quyét dinh cua Hi¢u truong;
chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé toan bd hoat dong ciia Ban kiém tra ndi b do
minh quan ly.

- Theo d6i, d6n dbc, kiém tra, giam sat hoat dong cia thanh vién Ban kiém tra
dé{n bao thuc hi¢n ding k€ hoach va tién do kieém tra dd dugc phé duyét; tham gia y
kién du thao béo cdo két qua kiém tra trugc khi trinh Higu trudng.

- Piéu hanh viéc kiém tra, yéu cdu ngudi dugc kiém tra cung cép ho so, tai
liéu, gidi trinh c4c van dé lién quan.

- Chu tri 1ap Bién ban kiém tra, dy thao Thong bao Két luan kiém tra.

- Kién nghj va d& xut céc giai phap dbi véi nhitng vuéng mic phat sinh qua
qua trinh thyc hién cong tic kiém tra ndi bd.

Piéu 14. Nhigm vy, quyén han ciia thanh vién Ban kiém tra

J=/))
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Thue hién nhiém vu theo sy phan cong cua Trudng doan.

Thu thap, phan tich thong tin, minh ching; dua ra nhan xét, danh gia khach
quan.

C6 quyén bao Iuu y kién (néu y kién khac v6i két luan cia Trudng doan va bao
cao Hiéu truong).

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia nguoi duwgc kiém tra

Ngudi dugc kiém tra cé quyén duge biét théng bao vé ké hoach, quyét dinh
kiém tra (trir kiém tra dot xuat); dugc gidi trinh, 1am rd céc ndi dung lién quan den
viéc kiém tra; dugc nhén bién ban kiém tra va thong bao ket luan kiém tra; C6 quyén
khiéu nai vé hanh vi, quyét dinh ctia Ban kiém tra néu cho rang khong dang.

Nguoi dugce kiém tra ¢6 nghia vu chip hanh Quyét dinh kiém tra cta Hiéu
truéng; cung cap day du, trung thuc, kip thoi cac hd so, tai liéu, thong tin theo yéu
cdu cua Ban kiém tra; ky bién ban kiém tra. Thuc hién nghiém tac cac kién nghi, yéu
ciu trong két luan kiém tra va bao cdo két qua khéc phuc.

Piéu 16. Quy trinh thwc hién kiém tra
Buwéc 1: Chuin bi kiém tra

Hiéu truéng ra Quyét dinh kiém tra (Quyét dinh phai ghi ro doi twong, ni
dung, thoi gian kiém tra, thanh phan Ban kiém tra.)

Ban kiém tra xay dung ké hoach (néu can).
Buéc 2: Tién hanh kiém tra
Ban kiém tra cong b Quyét dinh kiém tra.

Thue hién cac nghiép vu: Nghe béo céo, kiém tra ho so sb sach, du gio, phong
van, khao sat, dbi chiéu...

Ghi chép thong tin, thu thap minh ching.
Bwéc 3: Lap bién ban kiém tra
Két thuc kiém tra, Ban kiém tra 13p bién ban (ghi rd thoi gian, dia diém, thanh

phin, ndi dung da kiém tra, nhan xét so by vé vu diém, han ché va cac minh ching
cu thé kém theo).

Bién ban dugc thong qua trudc Ban kiém tra va ngudi dugc kiém tra, cac bén

cung ky tén (neu ngudi duge kiém tra khong ky phai ghi rd ly do). (Bién ban lap it
nhét 02 ban, mdi bén giir 1 ban).

Budéce 4: Bio cdo va ban hanh két ludn kiém tra
Trudng ban kiém tra bao cao két qua véi Higu trudng.

Du thao Thong bao Két ludn kiém tra, trinh Hiéu truéng ky ban hanh (Ket lugn
kiém tra phéi chi 15 uu diém, ket qua dat dugc; han ché, ton tai, sai pham (neu co) va

nguyén nhén. Kién nghi, yéu cdu déi véi ngudi dugce kiém tra bién phap khic phuc,
thoi han hoan thanh.,

Két luan dugc gui cho nguoi dugce kiém tra va luu hd so.
Buéc S: Theo ddi, dén dbc sau kiém tra
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Nguoi dugce kiém tra ¢6 trach nhiém té chirc thyc hién céc kién nghi trong két
luan va bao cao két qua khic phuc bing vin ban daung thdi han.

Ban kiém tra theo dai, d6n dc, kiém tra lai (néu cén) viéc thuc hién két luan.
Chuong IV. KE HOACH KIEM TRA NOQI BQ
Piéu 17. Lap ké hoach kiém tra hang nam, ké hoach tién hanh kiém tr

Hiéu trudng xdy dung ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc va cong ) trong dau
nim hoc.

Cin ot huéng din cta nganh vé cong tac kiém tra va ké hoach kiém tra ndi bd
nim hoc, Ban kiém tra 1ap ké hoach kiém tra theo chuyén d¢ dugc phén cong.

Ditu 18. Diéu chinh ké hoach kiém tra

Trong qua trinh thyc hién nhiém vu chuyén mon néu co6 van dé méi phat sinh
thi diéu chinh lai ké hoach kiém tra phu hgp véi tinh hinh thuc té

Piéu 19. Xir Iy truwdng hop kiém tra trung lip

Truong hop ké hoach kiém tra c6 su trung lap vé nguoi dugc kiém tra, ndi

dung, thoi gian kiém tra vdi co quan cap trén thi nha truong khong tién hanh kiém tra
véi cac dbi trong nay.

Truong hop trung lap ngudi duge kiém tra nhung khac ndi dung hodac chi trung
lap mot phan ndi dung, mot phan thoi gian kiém tra thi vin thuc hién kiém tra dbi vai

nhing noi dung hodc mot phin ndi dung, mot phan thoi gian kiém tra khong bi trung
lap.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Ché do thong tin, bao cio
~ BanKiém tra ni bd dinh ky so keét (cudi hoc ky I) va téng két (cudi nim hoc)
vé cong tac Kiém tra ndi by dong thoi bao cao ket qua vai Hiu truéng nha truong.
Hb so cac cudc kiém tra dugce luu trir tai van phong nha truong va hé so ca
nhén theo quy dinh.
Piéu 21. Khen thwéng va xir 1y vi pham

Cong tac kiém tra ndi b 1a mot tiéu chi dé danh gia, xép loai thi dua cua cac
td, bd phan va ca nhan vao cubi nam hoc.

Cac tap thé, ca nhan thyuc hién t6t nhiém vy, c6 nhiéu dong gbp cho cong tac
Kiém tra ndi b sé& dugc biéu duong, khen thudng.

Céc tap thé, c4 nhan dugc kiém tra phat hi¢n c6 sai pham, tay theo mirc dg, s¢€
bi xr Iy ky luat, xtr Iy hanh chinh hodc kién nghi xit ly theo quy dinh cua phép luat.

Céc thanh vién Ban kiém tra néu vi pham nguyén tic, quy trinh, lam sai 1éch
két qua, bao che sai pham, s& bi xem xét xir ly trach nhiém.

Diéu 22. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
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Toan thé can b, gido vién, nhan vién Truong THCS Vinh Thanh Trung c6
trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong mic hodc cén diéu ,ch,inh, bd sung,
cac bo phan, ca nhin phén 4nh vé Ban kiém tra ndi by (qua Thu ky) dé tong hop, trinh
Hiéu trurdong xem xét, quyet dinh./.

TRUONG THCS VINH THANH TRUNG



